
  
  ฉบับท่ี   (1)  

ประจำวันที่ (2)  
บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน 

   หน่วยงาน    (3)        
   ชื่อโครงการ    (4)      
ชื่อผู้รับจ้าง       (5)        
เลขที่สัญญาจ้าง       (6)        

ลำดับที่ 
(7) 

รายการก่อสร้าง (8) รายละเอียดขั้นตอนปฎิบัติงาน (9) พิกัด/ตำแหน่ง 
(10) 

ปริมาณงานท่ีทำได้ 
สะสมถึงปัจจุบัน (11) 

รายการ ปริมาณ หน่วยนับ ปริมาณ หน่วยนับ 

        

        

        

        

        

        

        

วัสดุที่ใช้ 
(12) 

เหล็ก ได้แก่   ทราย ได้แก่   

คอนกรีต ได้แก่   อื่น ๆ  
  หิน ได้แก่   

บุคลากรผู้รับจ้าง 
(13) 

 คน  คน  คน 

 คน  คน  คน 

เครื่องจักร (14)       

      

รายการวัสดุที่ส่งทดสอบคุณภาพ            (15)  

สภาพอากาศ (16) ปัญหา-อุปสรรค (17) 

ช่วงเวลา สภาพอากาศ คำอธิบาย 
A = ท้องฟ้าแจ่มใส 
B = ฟ้าครึ้มมีเมฆมาก 
C= ฝนตก 
D = ฝนตกหนัก 

 

 

 

 

  

  

  

  

  
อื่น ๆ   

ขอรับรองว่าเป็นความจริงตามรายงานข้างต้น 
 

 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  

(                                    ) 
ผู้รับจ้าง 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  
 
(                                    ) 

ผู้ควบคุมงาน 

  

(                                                ) 
วิศวกร/สถาปนิก 



คำอธิบายแบบบันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน                                
(1) ฉบับที่ หมายถึง เลขที่ของเอกสาร โดยที่กำหนดให้เรียงต่อเนื่องกัน 
(2) ประจำวันที ่หมายถึง วันที่ผู้ควบคุมงานเข้าตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
(3) หน่วยงาน หมายถึง หน่วยงานผู้รับผิดชอบดำเนินโครงการ 
(4) ชื่อโครงการ หมายถึง ชื่อโครงการตามสัญญาจ้าง 
(5) ชื่อผู้รับจ้าง หมายถึง ชื่อผู้รับจ้างตามสัญญาจ้าง 
(6) เลขที่สัญญาจ้าง หมายถึง เลขท่ีสัญญาจ้าง รวมถึงการแก้ไขสัญญาจ้าง (ถ้ามี) 
(7) ลำดับที่ หมายถึง เลขลำดับที่ของรายการ 
(8) รายการก่อสร้าง หมายถึง รายการก่อสร้างที่กำหนดไว้ตามสัญญาจ้าง 
(9) รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

- รายการ หมายถึง รา0ยละเอียดหรือขั้นตอนการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างในแต่ละรายการที่ทำได้จริง
ในวันที่บันทึก ถ้าผู้รับจ้างไม่เข้าดำเนินงาน ให้ระบุว่า “ผู้รับจ้างไม่เข้าดำเนินงาน” 

- ปริมาณและหน่วยนับ หมายถึง ปริมาณเนื้องานที่ผู้รับจ้างทำได้จริงในวันที่บันทึก 
(10) พิกัด/ตำแหน่ง หมายถึง ช่วงพ้ืนที่ที่ดำเนินงานก่อสร้าง/ปรับปรุง ตำแหน่ง/จุดที่ติดตั้ง เช่น ชั้น ห้อง 

อาคาร บ้านเลขที่ ซอย ถนน คลอง เป็นต้น 
(11) ปริมาณงานที่ทำได้สะสมถึงปัจจุบัน หมายถึง ปริมาณเนื้องานตามรายการก่อสร้าง (8) ที่ผู้รับจ้างทำได้จริง

สะสมตั้งแต่วันแรกถึงปัจจุบัน 
(12) วัสดุที่ใช้ หมายถึง วัสดุก่อสร้างที่ผู้รับจ้างใช้ในการปฏิบัติงานแตล่ะวัน เช่น เหล็ก RB 9 มม., ทรายหยาบ, 

หินคลุก เป็นต้น 
(13) บุคลากรผู้รับจ้าง หมายถึง บุคลากรที่ผู้รับจ้างไดจ้ัดให้มีในแต่ละวันตามข้อกำหนดในสัญญาจ้าง 
(14) เครื่องจักร หมายถึง เครื่องจักรที่ผู้รับจ้างไดจ้ัดให้มีในแต่ละวันตามข้อกำหนดในสัญญาจ้าง 
(15) รายการวัสดุที่ส่งทดสอบคุณภาพ หมายถึง รายการวัสดุก่อสร้างที่ใช้ในปัจจุบันที่ผู้ควบคุมงาน                 

ส่งทดสอบคุณภาพตามข้อกำหนดในสัญญาจ้าง หรือตามเกณฑ์มาตรฐานที่กำหนด เช่น เหล็ก คอนกรีต 
ปูนซีเมนต์ หิน ทราย เสาเข็มตอก เป็นต้น 

(16) สภาพอากาศ หมายถึง สภาพอากาศในวันที่บันทึก โดยให้ระบุตัวอักษร A, B, C, D  หรืออ่ืน ๆ ...... 
(17) ปัญหา – อุปสรรค หมายถึง ปัญหาหรืออุปสรรคที่เกิดขึ้นในปัจจุบันทีม่ีผลกระทบทำให้ผู้รับจ้าง          

ไม่สามารถดำเนินงานได้ หรือจำเป็นต้องหยุดงาน เช่น โรคระบาด ภัยพิบัติ คำสั่งของกรุงเทพมหานคร 
เป็นต้น ถ้าไม่มีปัญหาหรืออุปสรรค ให้ระบุว่า “ไม่มี” 

 


