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ระเบียบกรุงเทพมหานคร 
วาดวยการกําหนดจํานวนและวิธีการเบิกจายเช้ือเพลิงและนํ้ามันหลอล่ืน 

พ.ศ. ๒๕๓๐ 
---------------- 

 
  โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดจํานวน 
และวิธีการเบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น 
  อาศัยอํานาจตามความในขอ ๔๙ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กรุงเทพมหานคร เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๘ และขอ ๔ แหงขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร  
เรื่อง การพัสดุ พ.ศ. ๒๕๒๙ ผูวาราชการกรุงเทพมหานครจึงกําหนดระเบียบขึ้นไว ดังตอไปนี ้
 
  ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบียบกรุงเทพมหานครวาดวยการกําหนดจํานวน 
และวิธีการเบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น พ.ศ. ๒๕๓๐" 
 
  ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
เปนตนไป 
 
  ขอ  ๓  บรรดาขอบังคับ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดกําหนดไวแลวใน 
ระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
            หมวด ๑ 
                  ขอความท่ัวไป 
 
  ขอ  ๔  ในระเบียบนี้  
  "หนวยงาน" หมายความวา หนวยงานตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ 
กรุงเทพมหานคร พ.ศ. ๒๕๒๘ และประกาศกรุงเทพมหานคร เรื่อง การแบงสวนราชการภายใน 
หนวยงานและการกําหนดอํานาจหนาท่ีของสวนราชการกรุงเทพมหานคร ที่ไมต่ํากวาระดับกอง 
  "หัวหนาหนวยงาน" หมายความวา หัวหนาหนวยงานตําแหนงปลัด
กรุงเทพมหานคร  
ผูอํานวยการสํานัก หัวหนาสํานักงานคณะกรรมการขาราชการกรุงเทพมหานคร เลขานุการผูวา 
ราชการกรุงเทพมหานคร เลขานุการสภากรุงเทพมหานคร ผูอํานวยการโรงพยาบาล ผูอํานวยการ
กอง หัวหนากองเลขานุการสํานัก ผูอํานวยการเขต หรือหัวหนาหนวยงานท่ีดํารง 
ตําแหนงเทียบไดไมต่ํากวานี้ 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 
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  "รถประจําตําแหนง" หมายความวา รถประจําตําแหนงตามขอบัญญัติ 
กรุงเทพมหานครวาดวยรถราชการ 
  "รถสวนกลาง" หมายความวา รถสวนกลางตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวา 
ดวยรถราชการ 
  "รถรับรอง" หมายความวา รถรับรองตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยรถ 
ราชการ 
  "เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง" หมายความวา เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง 
ที่จัดไวเพื่อใชราชการกรุงเทพมหานคร 
  "เรือยนต" หมายความวา เรือยนตที่จัดไวเพื่อใชราชการกรุงเทพมหานคร 
 
  ขอ  ๕  การเบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น ใหใชใบสําคัญการเบิกจายตาม 
แบบที่สํานักการคลังกําหนด 
 
  ขอ  ๖  การเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก หรอื 
จะมอบอํานาจใหผูดํารงแหนงใดเปนผูเบิกแทนก็ไดและใหหนวยงานสงตัวอยางลายมือชื่อผูเบิก
ให 
สํานักการคลังทราบทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 
 
  ขอ  ๗  ใบสําคัญการเบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น ใหใชสําหรับการเบิก 
จายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นประจํารถยนต รถจักรยานยนต เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง 
เรือ 
ยนตตามหมายเลขทะเทียนท่ีไดระบุไวในใบสําคัญเทาน้ัน 
 
  ขอ  ๘  ในกรณีท่ีหนวยงานไดรับรถยนต รถจักรยายนต เครื่องจักรกลและเครื่อง 
ทุนแรง เรือยนต มาใหม ใหหัวหนาหนวยงานผูรับผิดชอบพัสดุนั้น ๆ เปนผูอนุมัติจํานวนเชื้อ
เพลิง 
และน้ํามันหลอลื่นตามที่กําหนดไวในบัญชีทายระเบียบนี ้
 
  ขอ  ๙  การขออนุมัติจํานวนเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นเกินกวาบัญชีกําหนด 
อัตราการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นทายระเบียบนี้ ใหหนวยงานเสนอขออนุมัติปลัด 
กรุงเทพมหานคร 
 
               หมวด ๒  
       การเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ -

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 
  ขอ ๑๐ การเบิกเชื้อเพลิงใหเบิกไดตามอัตราที่กําหนดไวในบัญชีทายระเบียบนี ้
และใหเบิกใสลงในถงเชื้อเพลิงประจํารถเทานั้น หามนําภาชนะอื่นมาใสเชื้อเพลิง 
  การเบิกเชื้อเพลิงเพื่อใชกับเครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง เรือยนต ใหนํา 
ภาชนะมาใสไปได และเมื่อนําเชื่อเพลิงออกไปจากสถานีจายน้ํามันที่เบิกแลว จะตองนําเชื้อเพลิง 
นั้นใสเครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง เรือยนต ทันที และใหมีเชื้อเพลิงเหลือเก็บไวจายในวันตอ
ไป 
ไมเกินหนึ่งพันลิตร โดยใหหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ลงลายมือชื่อกํากับมาในชองหมายเหตุของ
หลัก 
ฐานที่ใชในการเบิกจายวา "ใหนําภาชนะมาใสได" 
  การเบิกน้ํามันหลอลื่นเพื่อใชกับรถ เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรงเรือยนต ให 
เบิกไดตามอัตราที่กําหนดไวในบัญชีทายระเบียบนี ้และใหนําภาชนะมาใสไปได ทั้งนี ้ใหผูไดรับ 
มอบหมายจากหัวหนาหนวยงานผูรับผิดชอบพัสดุนั้น เปนผูดูแลการใชน้ํามันหลอลื่นที่เบิกมาให 
เปนไปตามวัตถุประสงคของการนั้น 
 
  ขอ  ๑๑  หนวยงานที่ตั้งอยูหางไกลจากสถานจายน้ํามันของกรุงเทพมหานคร ท่ี 
มีความประสงคจะจัดซื้อเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นจากสถานีบริการจําหนายเชื้อเพลิงและน้ํามัน 
หลอลื่นของการปโตรเลียมแหงประเทศไทย หรือตัวแทนจําหนาย ท่ีต้ังอยูใกลเคียงกับท่ีทําการ
ของ 
หนวยงานนั้น ก็ใหกระทําได แตตองปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตร ีเรื่องการซื้อผลิตภัณฑ เคมีภัณฑ  
จากการปโตรเลียมและสิ่งพลอยไดอื่น ๆ และขอบัญญัติกรุงเทพมหานครวาดวยการพัสดุ 
 
  ขอ ๑๒ การเบิกเชื้อเพลิงสําหรับรถยนต ใหลงเลขบอกระยะทางวิ่ง (ไมล, 
กิโลเมตร) ในชองหมายเหตุใบสําคัญเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นทุกครั้ง 
  ในระหวางที่รถยนต รถจักรยานยนต เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง เรือยนตไม 
อาจใชปฏิบัติงานได หามเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น 
 
                หมวด ๓ 
         กายจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น 
 
  ขอ ๑๓ หามมิใหจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นใหกับรถยนตรถจักรยานยนต 
เครื่องจักรกลและเครื่องทุนแรง เรือยนต ที่ไมมีตราเครื่องหมายตามที่ผูวาราชการ
กรุงเทพมหานคร 
กําหนด 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

 
  ขอ ๑๔ การจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นในแตละเดือนตามบัญชีกําหนด 
อัตราการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น ใหแบงเปนสองงวด งวดละเทา ๆ กัน งวดแรกตั้งแตวัน
ท่ี  
๑-๑๕ ของเดือน งวดหลังตั้งแตวันที ่๑๖ ถึงวันสิ้นเดือน 
  การจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น หามจายขามงวด 
  ความในวรรคหนึ่งและวรรคสอง มิใหใชบังคับแกการจายน้ํามันเบรคและน้ํามัน 
เกียร 
 
  ขอ ๑๕ การจายเชื้อเพลิงหรือน้ํามันหลอลื่นครั้งแรกของแตละงวด ใหเจาหนาท่ี 
ประจําสถานีจายน้ํามันเรียกใบสําคัญฉบับประจําสถานีจายน้ํามันเก็บไวท่ีสถานีจายน้ํามันโดยให 
ตรวจสอบดูรายการที่ผูเบิกกรอกในตนฉบับใหถูกตองตรงกัน 
 
  ขอ ๑๖ เมื่อจะจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นทุกครั้ง ใหเจาหนาที่นําสําเนา 
ฉบับที่เก็บไวมากรอกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นที่ผูเบิกขอเบิกแตละครั้งใหตรงกับตนฉบับเสีย
กอน  
แลวจึงใหผูรับลงลายมือชื่อรับในฉบับสําเนาประจําสถานีจายน้ํามัน และลงลายมือชื่อรับในตน 
ฉบบั ใหผูจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นลงลายมือชื่อรับในตนฉบับและสําเนาเสียกอน จึงจะจาย 
เชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นได 
 
  ขอ ๑๗ หามมิใหเจาหนาที่ประจําสถานีจายน้ําปฏิบัติดังนี้ 
  (๑)  เติมเชื้อเพลิงใหกับรถที่หมายเลขทะเบียนไมตรงกับที่ระบุไวในหลักฐาน 
การเบิกจาย 
  (๒)  จายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นนอยหรือมากกวาจํานวนที่ผูเบิกไดรับ
อนุมัต ิ
  (๓)  จายเชื่อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นในใสภาชนะอื่น ๆ โดยฝาฝนระเบียบขอ 
๑๐ 
 
  ขอ ๑๘ ถาปรากฏมีผูนําใบสําคัญเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นมาขอเบิกเชื้อ 
เพลิงและน้ํามันหลอลื่นไมตรงตามหมายเลขทะเบียนที่ระบุไวในหลักฐานการเบิกจาย ใหเจาหนาท่ี 
ประจําสถานีจายน้ํายึดใบสําคัญเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นนั้นไว แลวรายงานใหผูบังคับ 
บัญชาทราบทันที 
 
  ขอ ๑๙ เมื่อถึงวันสิ้นงวดการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นในแตละงวด ใหเจา 



   สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                  

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา    

หนาที่ประจําสถานีจายน้ํามันเรียกเก็บใบสําคัญเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นตนฉบับจากผูเบิก 
เชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นเพื่อตรวจสอบความถูกตอง 
 
               หมวด ๔ 
     การตรวจสอบยอกการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่น 
 
  ขอ ๒๐ ใหสํานักการคลังรวบรวมหลักฐานการเบิกจายเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอ 
ล่ืนท้ังส้ิน เมื่อสิ้นงวดการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นแลว โดยรวบรวมจากสถานีจายน้ํามัน
และ 
หนวยงานตาง ๆ เพื่อนํามาตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง พรอมทั้งลงบัญชีโดยแยกเปนแตละหนวยงาน 
ชนิด และจํานวนเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นที่ขอเบิกแตละเดือน พรอมทั้งเก็บหลักฐานไวตรวจ 
สอบตอไป 
 
  ขอ ๒๑ใหหนวยงานตาง ๆ ทําบัญชียอกการเบิกเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นทุก 
ชนิดที่เบิกจากสถานีจายน้ํามันเก็บไวหลักฐาน 
 
  ขอ ๒๒ ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี ้ใหนําเสนอผูวาราช 
การกรุงเทพมหานครพิจารณาส่ังการ 
 
     ประกาศ ณ วันที ่๒๖ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๓๐ 
            พลตร ีจําลอง ศรีเมือง 
                ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 
 
[ดูขอมูลจากภาพกฎหมาย] 
 
[รก.๒๕๓๐/๑๘๓/๓๑พ/๑๔ กันยายน ๒๕๓๐] 
 
       ฐาปน/ีพิมพ 
       ๔ ตุลาคม ๒๕๔๕ 
       A+B(C) 
 
 
 
 


